
แผนการด าเนนิงานตามคู่มือขั้นตอนการท างาน (PM) ประจ าปีการศึกษา 2560 
มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลอีสาน วิทยาเขตสุรินทร์ 

 

คู่มือขั้นตอนการท างาน (PM) 
พ.ศ. 2560 พ.ศ. 2561 

ผู้รับผิดชอบ 
มิ.ย. ก.ค. ส.ค. ก.ย. ต.ค. พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. มี.ค. เม.ย พ.ค. 

PM-01   การจัดท าปฏิทินการศึกษาและการจัดท าแผนการรบันักศึกษา             แผนกส่งเสริมวิชาการฯ/คณะ 
PM-02 การพัฒนาและการบรหิารหลักสตูร             แผนกส่งเสริมวิชาการฯ/คณะ 
PM-03 การจัดท าแผนการเรียน             คณะ 
PM-04 การจัดท าตารางเรียนและตารางสอน             คณะ 
PM-05 การจัดท ารายละเอียดของรายวิชา (มคอ.3) และรายละเอียด

ของประสบการณ์ภาคสนาม (มคอ.4) 
            แผนกส่งเสริมวิชาการฯ/คณะ 

PM-06 การคัดเลือกนักศึกษา             แผนกส่งเสริมวิชาการฯ 
PM-07 การลงทะเบยีนเรยีน             แผนกส่งเสริมวิชาการฯ/คณะ 
PM-08 การบริการงานทะเบียน             แผนกส่งเสริมวิชาการฯ 
PM-09 การจัดการเรยีนการสอน การรายงานผลการด าเนินการ (มคอ.

5) และประสบการณ์ภาคสนาม(มคอ.6) 
            แผนกส่งเสริมวิชาการฯ/คณะ 

PM-10 สหกิจศึกษา และการฝึกงานในสถานประกอบการ             แผนกส่งเสริมวิชาการฯ/คณะ 
PM-11 การวัดผลและประเมินผลการศึกษา             คณะ 
PM-12 การประมวลผลและการอนุมัตผิลการศึกษา             แผนกส่งเสริมวิชาการฯ/คณะ 
PM-13 การรายงานผลการด าเนินการของหลักสตูร (มคอ.7)             แผนกส่งเสริมวิชาการฯ/คณะ 
PM-14 การประเมินสัมฤทธิผลตามคุณลักษณะของบัณฑติ             แผนกพัฒนานักศึกษา/คณะ 
PM-15 งานวิทยบริการและเทคโนโลยีสารสนเทศ             แผนกวิทยบริการ 
PM-16 งานองค์กรนักศึกษา             แผนกพัฒนานักศึกษา/คณะ 
PM-17 งานพัฒนานักศึกษา             แผนกพัฒนานักศึกษา/คณะ 
PM-18 งานสวัสดิการนักศึกษา             แผนกพัฒนานักศึกษา/คณะ 
PM-19 การบริการให้ค าปรึกษาและแนะแนว             แผนกส่งเสริมวิชาการฯ/คณะ 
PM-20 การให้บริการนักศึกษาผูส้ าเร็จการศึกษา             แผนกส่งเสริมวิชาการฯ/คณะ 
PM-21 การติดตามผลส าเร็จการศึกษาและบริการศิษย์เก่า             แผนกส่งเสริมวิชาการฯ/คณะ 
PM-22 การปฐมนิเทศและปัจฉมินิเทศนักศึกษา             แผนกส่งเสริมวิชาการฯ/คณะ 
PM-23 การบริการทางวิชาการ             แผนกวิจัยและพัฒนา/คณะ 
PM-24 งานวิจัยและสิ่งประดิษฐ ์             แผนกวิจัยและพัฒนา/คณะ 



คู่มือขั้นตอนการท างาน (PM) 
พ.ศ. 2560 พ.ศ. 2561 

ผู้รับผิดชอบ 
มิ.ย. ก.ค. ส.ค. ก.ย. ต.ค. พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. มี.ค. เม.ย พ.ค. 

PM-25 การอนุรักษ์ศิลปวัฒนธรรมและสิ่งแวดล้อม             แผนกพัฒนานักศึกษา/คณะ 
PM-26 การจัดท าแผนกลยุทธ/์แผนปฏิบัตกิารประจ าปีงบประมาณ             แผนกนโยบายและแผน/คณะ 
PM-27 การท างบประมาณและตดิตามประเมินผลงบประมาณ             แผนกนโยบายและแผน/คณะ 
PM-28 การบริหารสินทรัพย ์             แผนกบริหารสินทรัพย์ฯ 
PM-29 การบริหารงานพัสด ุ             แผนกพัสด/ุคณะ 
PM-30 การบริการและสวัสดิการ             แผนกบริหารงานท่ัวไป งอก. 
PM-31 การเตรียมห้องและอุปกรณ ์             แผนกบริหารสินทรัพย์ฯ/คณะ 
PM-32 งานการเงินและบญัช ี             แผนกการเงิน/คณะ 
PM-33 งานสารสนเทศเพื่อการบริหารและการตดัสินใจ             แผนกเทคโนโลยสีารสนเทศ 
PM-34 การสื่อสารภายในและภายนอกองค์กร             แผนกประชาสัมพันธ์ฯ/คณะ 
PM-35 การสรรหาบุคลากร             แผนกบริหารบุคคลฯ/คณะ 
PM-36 การพัฒนาบุคลากร             แผนกบริหารบุคคลฯ/คณะ 
PM-37 การประเมินผลการปฏิบตัิงาน             แผนกบริหารบุคคลฯ/คณะ 
PM-38 การบริหารงานวิเทศสมัพันธ์             แผนกนโยบายและแผน 
PM-39 ระบบการตรวจสอบภายในและบริหารความเสี่ยง             แผนกสารบรรณกลาง/คณะ 
PM-40 การประกันคณุภาพการศึกษาภายในและการจดัการความรู ้             แผนกประกันคณุภาพฯ/คณะ 
PM-41 การควบคุมเอกสารคุณภาพ             แผนกประกันคณุภาพฯ/คณะ 
PM-42 การตรวจติดตามคณุภาพภายใน             แผนกประกันคณุภาพฯ 
PM-43 การปฏิบัติการแก้ไขและป้องกัน             แผนกประกันคณุภาพฯ/คณะ 
PM-44 การควบคุมบันทึกคณุภาพ             แผนกประกันคณุภาพฯ/คณะ 
PM-45 การทบทวนของฝ่ายบริหาร             แผนกประกันคณุภาพ 

 


