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แผนกงานส่งเสริมวิชาการและงานทะเบียน  งานบริการการศึกษา  ส านักงานวิทยาเขตสุรินทร์ 
 

 

ขั้นตอนการสมคัรเข้าระบบบริการการศึกษา(ESS) 
1. นักศึกษาประจ าปีการศึกษา  2558  จะต้องสมัครเข้าระบบบริการการศึกษา ที่ http://www.surin.rmuti.ac.th 
เมื่อเข้าสู่เวปไซค์ให้เลือกเมนูด้านซ้ายมือ ESS สานสนเทศเพ่ือการศึกษา  เมื่อเข้าสู่ระบบล าดับที่ 1 กดเมนู  สร้างบัญชี
ผู้ใช้งานทางด้านมุมขวาบน ดังภาพ   
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

เริ่มต้นเข้าสู่ระบบ 

1 
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2.  ให้นักศึกษาน ารหัสประจ าตัวนักศึกษากรอกลงในช่อง รูปแบบรหัสนักศึกษา 58XXXXXXXXXX-X    (ไม่ต้องกดปุ่ม 
Search)  ต่อจากนั้นให้นักศึกษากรอกชื่อ – นามสกุล  รหัสประจ าตัวประชาชน รหัสผ่านของตนเอง (ก าหนดเอง) และ
ยืนยันรหัสผ่าน  เมื่อกรอกข้อมูลจนครบถ้วน   
3.  เมื่อกรอกข้อมูลเสร็จเรียบร้อยแล้ว  ให้กดปุ่ม Register ทางด้านขวามือ  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
4.  เมื่อท าการสมัครเสร็จเรียนร้อยแล้วให้นักศึกษา จะมีกล่องข้อความขึ้นยืนยันว่าสมัครเสร็จเรียบร้อยแล้ว 
 
 
 
 
 
 
5.  เข้าไปทดสอบว่าสามารถ Login ในระบบบริการนักศึกษาได้หรือไม่โดยท าตามขั้นตอนที่  1    แล้วเลือกเมนู Login 
ด้านขวามือบนจากนั้นให้ใส่ รหัสประจ าตัวนักศึกษาในช่องของ  Username  ใส่รหัสผ่านที่นักศึกษาได้ก าหนดไว้ในช่อง 
Password กดปุ่มเข้าสู่ระบบ นักศึกษาก็จะสามารถเข้าไปสู่ระบบบริการนักศึกษาตรวจสอบประวัติตนเอง ลงทะเบียน 
เพ่ิม/ถอนรายวิชา ฯ ในระบบได้ ดังภาพ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

3 

2 

รหัสประจ าตัวนักศึกษา 

เมนูทีจ่ะใช้งานในส่วนของนักศึกษา 

ประกาศปฏิทนิการศึกษาในแต่ละภาคเรียน 
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 ขั้นตอนการลงทะเบียนเรียน 
เมื่อนักศึกษาเข้าสู่ ระบบ ESS ให้นักศึกษาเลือกระบบ บริการนักศึกษา (ดังภาพที่ 5)  เพื่อเข้าสู่การลงทะเบียนเรียน 
เบื้องต้นนักศึกษาจะต้องทราบก่อนว่า ในแต่ละภาคเรียนนักศึกษาจะต้องลงทะเบียนเรียนในวิชาใดบ้าง โดยในแต่ละ
สาขาวิชาจะจัดตารางเรียนตามแผนการเรียนไว้ให้เป็นตัวอย่างในการเลือกรายวิชา หรือเป็นแนวทางให้นักศึกษาเลือก
รายวิชาในการลงทะเบียน 
 การดูรายวิชาลงทะเบียนเรียน   (ตารางเรียนตามแผนการเรียน) 
  เลือกเมนู  ลงทะเบียนเรียน  เพ่ือขยายเมนูย่อยเลือกเมนู ตารางเรียนตามแผนการเรียน ดังรูป 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 ระบบแสดงหน้าจอตารางเรียนตามแผนการเรียน  ที่นักศึกษาจะต้องลงทะเบียนตามแผนการเรียนซึ่งมีลักษณะ
รายวิชาอยู่ 2 รูปแบบ คือ 
  รายวิชาที่ไม่แสดงแถบสี  เป็นรายวิชาเรียนตามแผนการเรียนที่มีเฉพาะกลุ่มเรียนของสาขาวิชาที่
นักศึกษาเข้าศึกษาอยู่เท่านั้น 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

คลิกที่นี ่

คลิกที่นี ่
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                กดปุ่ม                      แสดงหน้าต่างตารางเรียน ดังรูป 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
โดยด้านบนของตารางประกอบไปด้วย ชื่อสาขาวิชา รหัสวิชา  รายชื่อวิชา  จ านวนหน่วยกิต  จ านวนคาบเรียน  ชื่อ
อาจารย์ผู้สอน  ส่วนด้านล่างของตารางจะเป็นรายชื่อวิชารายชื่อห้องเรียน ระบุในแต่ละช่วงวันและเวลาที่เปิดตาราง
เรียนตารางสอน (ตารางเรยีนดังกล่าวจะไม่มีชื่อของนักศึกษาระบุไว้ เนื่องจากเป็นตารางเรียนตามแผนการเรียน แต่
หากนักศึกษาลงทะเบียนเรียบร้อยแล้วจึงจะมีตารางเรียนประจ าตัวนักศึกษา) 
 การลงทะเบียนเรียน 

หน้าจอแสดงเมนูหลักทางด้านซ้ายมือ ให้นักศึกษาคลิกเลือกท่ีเมนู  ลงทะเบียนเรียน 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

คลิกที่นี ่
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จากนั้นจะปรากฎหน้าจอดังภาพ ซึ่งแสดงข้อมูลของนักศึกษาเอง และให้นักศึกษาคลิกท่ีปุ่ม  ค้นหารายวิชา 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

จากนั้นจะปรากฏหน้าจอ  ให้นักศึกษาเลือกรายวิชาโดยเลือกค้นหา  แบบกระเช้า  แล้วกดปุ่มค้นหา 
 
 
 
 
 
 
 
 
 เมื่อพบรายวิชาให้นักศึกษาตรวจสอบอาจารย์ผู้สอน,วันเวลาให้ตรงกับตารางเรียนของนักศึกษาเมื่อพบรายวิชา
แล้วให้คลิกช่องสี่เหลี่ยมด้านหน้ารายวิชาแล้วกดปุ่ม ตกลง 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

เลือกค้นหาแบบกระเช้า 

กดปุ่มคน้หา 

เลือกรายวิชาให้ตรงกับตารางเรียน 

กดปุ่มตกลง 
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 และเริ่มท ากระบวนการนี้จนครบทุกรายวิชาตามตารางเรียน 

 
 
 
 

หากยังไม่ต้องการยืนยันสามารถกดปุ่มบันทึกก่อนได้ แต่หากตรวจสอบถูกต้องแล้ว ให้นักศึกษากดปุ่ม 
ยืนยันการลงทะเบียน ระบบจะท าการบันทึกข้อมูลให้นักศึกษาโดยไม่ต้องกดปุ่มบันทึก  ระบบจะปรากฎหน้าจอ
แสดงข้อมูลอีกครั้ง ซึ่งหากนักศึกษาตรวจสอบความถูกต้องและครบถ้วนแล้ว ให้กดปุ่มยืนยัน ดังรูป  

**ข้อควรระวัง นักศึกษาควรตรวจสอบความถูกต้องและครบถ้วนก่อนกดยืนยันการลงทะเบียน เพราะหากกด
ปุ่มยืนยันการลงทะเบียนแล้วจะไม่สามารถแก้ไขข้อมูลได้อีก และหากจะเพ่ิมรายวิชาต้องใช้เมนู เพิ่มรายวิชา หรือ หาก
มีรายวิชาเกิน ก็จะต้องใช้เมนู ลด/ถอน รายวิชา ซึ่งจะต้องเสียค่าธรรมเนียมครั้งละ 50 บาท ในการท ารายการ ซึ่งหาก
นักศึกษายังไม่ม่ันใจในการลงทะเบียน ควรจะน าตารางเรียนตามแผนการเรียน ติดต่อพบอาจารย์ที่ปรึกษาเพ่ือขอค า
แนะนะก่อนการลงทะเบียนเรียน 

 
 
 
 
 
 
 

จะปรากฎหน้าจอยืนยันอีกครั้ง ให้นักศึกษากดปุ่ม OK   จากนั้นระบบจะถามว่าต้องการสร้างใบแจ้งช าระเงินทันที
หรือไม่  ให้นักศึกษากดปุ่ม  OK 

 
 

กดปุ่มบันทึกหาก  ยังไม่ต้องการ  
ยืนยันการลงทะเบียนทันท ี

รายละเอียดวิชาที่นักศึกษาไดเ้ลือก
ลงทะเบียน ,หน่วยกิต ,กลุ่มเรียน และ
อาจารย์ผู้สอน 

หรือกดปุ่มยนืยันการลงทะเบียนหาก
ตรวจสอบถูกต้องครบถ้วนแล้ว 

กดปุ่มยืนยัน 

กดปุ่ม OK 
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ระบบจะแสดงหน้าจอรายละเอียดค่าใช้จ่ายในหมวดต่าง ๆ ให้นักศึกษากดปุ่ม บันทึก/ใบแจ้งการช าระเงิน  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
ระบบจะแสดงหน้าจอยืนยันการบันทึกข้อมูล ให้นักศึกษากดปุ่ม OK 

ให้นักศึกษาพิมพ์ ใบรายงานการลงทะเบียน/ใบแจ้งช าระเงิน/ใบเสร็จรับเงิน โดยกดท่ีปุ่มพิมพ์  
(ใบรายงานการลงทะเบียน/ใบแจ้งช าระเงิน/ใบเสร็จรับเงิน จะแสดงในรูปแบบ ไฟล์ PDF ซ่ึงเครื่องคอมพิวเตอร์ของ
นักศึกษาจะต้องมี โปรแกรม Acrobat Reader เพ่ือแสดงรายงาน) จากนั้นน าเอกสารที่พิมพ์ไปช าระเงินที่
ธนาคารกรุงไทย หรือ ธนาคารกรุงศรีอยุธยา ตามท่ีระบุไว้ในใบรายงานการลงทะเบียน/ใบแจ้งช าระเงิน/ใบเสร็จรับเงิน 
ภายในระยะเวลาที่ก าหนดไว้ในใบแจ้งการช าระเงินค่าลงทะเบียน 
 

หมายเหตุ ใบรายงานการลงทะเบียน/ใบแจ้งช าระเงิน/ใบเสร็จรับเงิน ที่มีตราประทับของธนาคาร และมีชื่อ
เจ้าหน้าที่ธนาคารเป็นผู้รับเงิน ถือเป็นใบเสร็จรับเงินที่สมบูรณ์ (เป็นเอกสารที่ใช้แทนใบเสร็จรับเงินได้) ทั้งนี้นักศึกษา
ต้องเก็บหลักฐานการลงทะเบียนไว้ เพ่ือการตรวจสอบ และยืนยันการลงทะเบียน ส าหรับนักศึกษาท่ีผู้ปกครองสามารถ 
ท ารายการเบิกค่าใช้จ่ายในการลงทะเบียนได้ จะต้องถ่ายส าเนาไว้เพื่อยืนยันการลงทะเบียน 
 
 
 
 
 
 
 
 
* สอบถามข้อมูลเพ่ิมเติมได้ที่แผนกงานส่งเสริมวิชาการและงานทะเบียน  044 153062  ต่อ 1510 

กดปุ่มบันทึกใบแจ้งช าระเงิน 
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ตัวอย่าง 


