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ศูนย์เรง่รัดระบบบริการการศึกษา (ESS) 

คู่มือส าหรับอาจารย์ที่ปรึกษาและอาจารย์ผู้สอนในระบบบริการการศึกษา(ESS) 

เข้าระบบบริการการศึกษา ที่ http://www.surin.rmuti.ac.th เมื่อเข้าสู่เว็บไซต์ให้เลือกเมนูด้าน
ซ้ายมือ ESS สานสนเทศเพื่อการบริการการศึกษา  เมื่อเข้าสู่ระบบล าดับที่ 1 กดเมน ู ระบบบริการอาจารย์
ทางด้านซ้ายมือ   
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

เริ่มต้นเข้าสู่ระบบ 

คลิ๊ก 
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ศูนย์เรง่รัดระบบบริการการศึกษา (ESS) 

 เมื่อเข้าสู่ระบบบริการอาจารย์ กรอกข้อมูล username  และ password  ประจ าตัวของอาจารย์แต่
ละท่าน แล้วท าการกดปุ่ม เข้าสู่ระบบ   
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ในส่วนของการด าเนินการต่อไปจะแบ่งออกเป็น 2 ระดับ คือการจัดท าผลการเรียน เพื่อส่งขออนุมัติ โดย 
หัวหน้าสาขาแต่ละสาขา 

 วิธีตรวจสอบรายชื่อนักศึกษาที่ลงทะเบียนตามรายวิชา 
 อาจารย์ผู้สอนสามารถตรวจสอบรายชื่อนักศึกษาที่ลงทะเบียนในแต่ละรายวิชาที่ผู้สอนรับผิดชอบอยู่  
โดยการเลือกที่เมนู  อาจารย์ผู้สอน  และจะมีเมนูย่อยให้เลือก รายชื่อนักศึกษาท่ีเรียน 
 

 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

กรอก username 

กรอก password 

คลิกปุ่มเข้าสู่ระบบ 

คลิกเลือกเมน ู
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ศูนย์เรง่รัดระบบบริการการศึกษา (ESS) 

 เมื่ออาจารย์ผู้สอนเลือกเมนูรายชื่อนักศึกษาที่เรียนเสร็จแล้วให้ระบุกลุ่มเรียนที่ต้องการจะตรวจสอบซึ่ง
กลุ่มเรียนจะแสดงตามรายวิชาของผู้สอนตามตารางเรียน เมื่อเลือกกลุ่มเรียนแล้วก็จะพบรายชื่อของนักศึกษา 
สามารถตรวจสอบได้ว่านักศึกษาที่ลงทะเบียนเรียนมาจากสาขาใด มีผลการเรียนที่ผ่านมาเป็นอย่างไร และ
สามารถพิมพ์รายชื่อของนักศึกษาที่ลงทะเบียนเรียนในวิชานั้น ๆ ได้ที่ปุ่ม พิมพ์ ด้านล่าง ดังภาพ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 

ขั้นตอนการท างานโดยภาพรวม 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

คลิกเลือกเมน ู

ระบุกลุ่มเรียน 

ประวัติและผลการเรียนทีผ่่านมาของนักศึกษา 
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ศูนย์เรง่รัดระบบบริการการศึกษา (ESS) 

 จากขั้นตอนการท างานโดยภาพรวมจะเห็นได้ว่าการบันทึกผลการเรียนและการส่งผลการเรียนจะเร่ิม
ด าเนินการตามล าดับตั้งแต่การสอบย่อย , การก าหนดเกณฑ์ตัดเกรด , บันทึกผลการศึกษา , ตัดเกรดและการส่ง
เกรด ซึ่งจะเป็นการด าเนินการโดยผู้สอน  โดยจะแบ่งขั้นตอนดังนี้ 

 ขั้นตอนการก าหนดการสอบย่อย 
 การก าหนดการสอบย่อยจะสามารถก าหนดการสอบย่อยได้หลายคร้ัง ซึ่งในแต่ละคร้ังจะมีช่องคะแนน
รวม % และช่อง คะแนนรวม(คะแนน)  ซึ่งการก าหนดการสอบย่อยในแต่ละคร้ังจะก าหนดช่องคะแนนรวม
(คะแนน) เป็นจ านวนเท่าไหร่ก็ได้  แต่ในช่องของ คะแนนรวม%  ต้องรวมการสอบย่อยทั้งหมดได้ 100%  โดยที่
ช่อง คะแนนรวม(คะแนน) อาจจะเกิน 100 ก็ได้ ดังภาพ 
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ศูนย์เรง่รัดระบบบริการการศึกษา (ESS) 

ขั้นตอนก าหนดเกณฑ์การตัดเกรด 
1.  อาจารย์ผู้สอนก าหนดเกณฑ์การตัดเกรด 

1.1 กดเมนู บันทึกผลการเรียน เพื่อขยายเมนูย่อย 
1.2 กดเมนู ก าหนดการตัดเกรด 

 
รูป : เมนูก าหนดการตัดเกรด 

 
1.3 ระบบแสดงหน้าจอ ก าหนดการวัดผลการศึกษา ดังรูป 

 
รูป : หน้าจอ ก าหนดการวัดผลการศึกษา 

 
1.4 ผู้ใช้เลือกรายวิชา-กลุ่มเรียน ระบบแสดงหน้าจอ รายการการวัดผลการศึกษา ดังรูป 

 
รูป : หน้าจอ รายการการวัดผลการศึกษา 

ข้อมูลเกณฑ์การวัดผลการศึกษา มี 3 ประเภท  ผู้ใช้สามารถก าหนดเกณฑ์การวัดผล
การศึกษาให้กับรายวิชาและกลุ่มเรียนได้เพียงเกณฑ์เดียวเท่านั้น โดยแบ่งการก าหนด
เกณฑ์การวัดผลการศึกษา ดังนี้ 

1.4.1 อิงเกณฑ์  
1.4.1.1 เลือกเกณฑ์การวัดผลการศึกษา  อิงเกณฑ์ 



6 

 

ศูนย์เรง่รัดระบบบริการการศึกษา (ESS) 

 
1.4.1.2 ระบบแสดง รายละเอียดการวัดผลการเรียน 

 
1.4.1.3 กดปุ่มบันทึก  

 
1.4.1.4 ระบบแสดงกล่องข้อความ บันทึกข้อมูลเรียบร้อย 

 
 

 
1.4.2 อิงกลุ่ม 

1.4.2.1 เลือกเกณฑ์การวัดผลการศึกษา  อิงกลุ่ม  

 
รูปแสดงหน้าต่างการก าหนดการวัดผลการศึกษาแบบอิงกลุ่ม 

 
1.4.2.2 กดปุ่ม จัดกลุ่มตัดเกรด  

 
1.4.2.3 ระบบแสดงหน้าจอการตัดเกรดแบบรวมกลุ่ม จะแสดงกลุ่มเรียน

ทั้งหมดของรายวิชานั้นๆ ขึ้นมา เพื่อท าการเลือกในการจัดกลุ่ม 
1.4.2.4 ปุ่ม “เพิ่มกลุ่ม” ระบบแสดงรายละเอียดกลุ่มเรียนที่ตัดเกรด ระบุชื่อ

กลุ่มเรียนการตัดเกรด และเลือกกลุ่มเรียนที่ตัดเกรด โดยการเลือก
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ศูนย์เรง่รัดระบบบริการการศึกษา (ESS) 

ช่องด้านหน้าแถวที่ต้องการ ถ้ามีช่องใดที่ไม่สามารถเลือกได้ ช่อง
นั้นได้ท าการจัดกลุ่มไว้แล้ว 

 
 

1.4.2.5 กดปุ่มบันทึก 
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ศูนย์เรง่รัดระบบบริการการศึกษา (ESS) 

 
1.4.2.6  ระบบแสดงกล่องข้อความ บันทึกข้อมูลเรียบร้อย 

 
 

1.4.2.7 ปุ่ม “ค้นหา” เมื่อกดปุ่มค้นหาระบบจะแสดงรายการกลุ่มทั้งหมดของ
วิชานั้นๆ ที่ได้ท าการจัดกลุ่มไว้แล้ว 

 
 

 
1.4.3 ก าหนดเอง 

1.4.3.1 เลือกเกณฑ์การวัดผลการศึกษา  ก าหนดเอง 

 
 

1.4.3.2 กดปุ่ม จัดกลุ่มตัดเกรด 

 
 

1.4.3.3 ระบบแสดง รายการกลุ่มเรียนทั้งหมดของรายวิชานั้น และแสดง
รายละเอียดการวัดผลการเรียน ผู้ใช้สามารถระบุช่วงของคะแนนเอง
ได้  

1.4.3.4 กดปุ่ม “เพิ่มกลุ่ม” ระบบแสดงรายละเอียดกลุ่มเรียนที่ตัดเกรด ระบุ
ชื่อกลุ่มเรียนการตัดเกรด และเลือกกลุ่มเรียนที่ตัดเกรด โดยการเลือก
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ศูนย์เรง่รัดระบบบริการการศึกษา (ESS) 

ช่องด้านหน้าแถวที่ต้องการ ถ้ามีช่องใดที่ไม่สามารถเลือกได้ ช่อง
นั้นได้ท าการจัดกลุ่มไว้แล้ว 

 
รูป : หน้าจอแสดงการก าหนดตัดเกรดแบบรวมกลุ่ม 
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ศูนย์เรง่รัดระบบบริการการศึกษา (ESS) 

 
1.4.3.5 กดปุ่มบันทึก ระบบแสดงกล่องข้อความ บันทึกข้อมูลเรียบร้อย 

 
 

1.4.3.6 ปุ่ม “ค้นหา”  เมื่อกดปุ่มค้นหาระบบจะแสดงรายการกลุ่มทั้งหมด
ของวิชานั้นๆ ที่ได้ท าการจัดกลุ่มไว้แล้ว 
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ศูนย์เรง่รัดระบบบริการการศึกษา (ESS) 

 ขัน้ตอนการบันทึกผลการศึกษา 
  การบันทึกผลการศึกษา จะเป็นการด าเนินการสอดคล้องกับการก าหนดการสอบย่อยและจะ
เป็นการเร่ิมระบุคะแนนสอบของนักศึกษารายคนตามการสอบย่อยของอาจารย์ผู้สอนที่ได้ก าหนดไว้ เร่ิมจากการ
เลือกรายวิชาที่สอน จากนั้นจะเลือกบันทึกผลการเรียนทีละการสอบย่อย หรือว่าจะเลือกแสดงทั้งหมดก็ได้ 
จากนั้นก็เร่ิมท าการลงผลการเรียนได้ เมื่อลงเสร็จแล้วก็กดปุ่มบันทึก ดังภาพ 
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ศูนย์เรง่รัดระบบบริการการศึกษา (ESS) 

 ขั้นตอนการตัดเกรด 

 เมื่ออาจารย์ผู้สอนบันทึกผลการเรียนครบแล้วก็จะต้องด าเนินการส่งเกรด ซึ่งการท างานคล้ายคลึงกันกับ
การบันทึกผลการเรียนเพราะจะต้องจัดท าเป็นรายวิชา เร่ิมต้นโดยการเลือกรายวิชาตามกลุ่มเรียน จากนั้นระบบ
จะแสดงคะแนนรวม% และเกรด ออกมา โดยที่เกรดจะประมวลผลตามเกณฑ์ที่ได้ก าหนดไว้ข้างต้น ถ้าบันทึก
ผลการเรียนถูกต้องก็จะสามารถกดบันทึกเกรดได้ทันที แต่จะมีกรณีที่ส่งผลการเรียนเป็น I  , S , U , W จะ
บันทึกคะแนนเป็น 0 จากนั้นมากดแก้ไขในปุ่มด้านขวาของเกรด เพื่อระบุว่านักศึกษาได้เกรดอะไร ส่วนกรณีที่
บันทึกเกรดเรียบร้อยแล้ว ปรากฏว่าลงคะแนนไม่ถูกต้องหรือไม่ครบ ผู้สอนสามารถย้อนกลับไปบันทึกผลการ
เรียนได้อีกครั้งจากนั้นเมื่อมาถึงขั้นตอนการตัดเกรดให้เลือกกดปุ่ม ระบบ เพื่อให้ระบบค านวณคะแนนที่ได้ท า
การแก้ไขไปให้ตรงกับเกรดตามเกณฑ์ที่ก าหนด เมื่อตรวจสอบครบถ้วนและถูกต้องแล้ว  กดปุ่ม ส่งผล
การศึกษา  เพื่อรอท าการอนุมัติ จากนั้นกดปุ่ม พิมพ์ผลการศึกษา  ดังภาพ 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

*  เคร่ืองที่ท าการพิมพ์ผลการศึกษาจ าเป็นจะต้องมีโปรแกรม Acrobat  

 


