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สุรนิทร์

เจ้าหน้าที/่
พนักงานขับรถ

เร่ิมกระบวนงาน

1. รับเร่ืองการขอใช้บริการยานพาหนะ ตาม
แบบฟอร์ม (FM30-01)

2 นาที

2. พจิารณาตรวจสอบความพร้อมในการ
ใหบ้ริการยานพาหนะ

10 นาที

3. รอการพจิารณาอนุมัติ 3 ชม.

4. รับทราบเอกสารอนุมัติการใหบ้ริการ
ยานพาหนะ/แจ้งพนักงานขับรถ

5 นาที

5. ตรวจสอบความพร้อมการใช้งานของ
ยานพาหนะ ตามแบบฟอร์ม (A30-01)

35 นาที

6. เขียนใบขอเบกิน้้ามันเชื้อเพลิง/สารหล่อล่ืน 
ตามแบบฟอร์ม(FM30-02)

5 นาที

7. นัดหมายเวลาออกเดินทางกับผู้ขอใช้บริการ 3 นาที

ส้ินสุดกระบวนงาน

รวมระยะเวลาการใหบ้รกิาร 4 ชม.

ผังการปฏิบัตงิาน

หน่วยงาน     ส้านักงานวิทยาเขตสุรินทร์  งานบริการการศึกษา  แผนกงานยานพาหนะ
กระบวนงาน  การขอใช้บริการยานพาหนะ

ขั้นตอนการด าเนินงาน ระยะเวลา

ผู้เก่ียวข้อง / ผู้รบัผิดชอบ
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